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Обучение по программе повышения квалификации «Управление государственными и муниципальными закупками» проводится для реализации требований ст. 9 , ч. 5 ст. 29 и ч. 6 ст. 38 ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и ФЗ от 18.07.2011 N 223-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Программа предназначена для руководителей и специалистов предприятий и организаций любой формы собственности, работающих в области управления, размещения, исполнения и обеспечения государственных и муниципальных заказов. Объем 16 часов. 
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1. Цель реализации программы

Цель: качественное изменение профессиональных компетенций, необходимых для выполнения  следующих  видов  профессиональной  деятельности  в  рамках  имеющейся квалификации: 
- осуществлять прогнозирование и планирование закупок;
- определять требования к процессу закупок;
- уметь выбирать оптимальные способы закупок;
- использовать в процессе закупок электронную торговую площадку;
- знать и уметь применять на практике основные положения законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, способы и процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), особенности осуществления отдельных видов закупок;
- разрабатывать пакет документации, необходимый для проведения закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
- готовить проекты контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд;
- специалисты, получившие знания в области законодательства по размещению заказов для государственных и муниципальных нужд, способны эффективно использовать средства государственного бюджета и внебюджетных источников в целях совершенствования системы управления корпоративными закупками, оптимизации закупочной деятельности организации и создания устойчивых конкурентных преимуществ организации.
2. Требования к результатам обучения
В результате освоения программы слушатель должен приобрести следующие знания и умения, необходимые для качественного изменения компетенций, указанных в п.1 : 

слушатель должен знать:
- основные положения законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
- права, обязанности и функции (полномочия) лиц (службы) по осуществлению закупок;
- организацию процесса осуществления закупок в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ
- способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
- процедуры различных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), их содержание, особенности осуществления отдельных видов закупок;
- - методы обоснования начальной максимальной цены контракта;
- проведение запроса котировок;
- осуществление закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
- условия и порядок заключения, исполнения, изменения, расторжения контрактов;
- особенности осуществления отдельных видов закупок. Заключение энергосервисных контрактов;
- контроль в рамках контрактной системы;
- особенности электронного аукциона;
- разработку нормативных актов в организации размещение на едином сайте;
- организация работы на едином сайте.

слушатель должен уметь:  
- применять на практике положения законодательства РФ в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
- разрабатывать пакет документации, необходимый для проведения закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
- готовить проекты контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд;
- применять информационные технологии в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд. 
- организовывать собственную деятельность;
- принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность;
- осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.



УЧЕБНЫЙ ПЛАН
по программе профессиональной переподготовки
«УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ И 
МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ЗАКУПКАМИ»
Цель: повышение квалификации руководителей и специалистов предприятий и организаций любой формы собственности, работающих в области управления, размещения, исполнения и обеспечения государственных и муниципальных закупок. 
Срок обучения: 16 часов, 2 дня
Форма обучения: очная.
Режим занятий: 8 часов в день.

	№ п/п
	Наименование разделов и дисциплин
	Всего часов
	В том числе
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	ЛПЗ
	

	1.
	Предмет, цели, субъекты Федерального закона № 44-ФЗ. 
	2
	2
	
	

	2.
	Осуществление закупок в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ
	5
	5
	
	

	3.
	Методы обоснования начальной максимальной цены контракта.
	1
	1
	
	

	4.
	Проведение запроса котировок. 
	1
	
	1
	

	5.
	Электронный аукцион. 
	1
	
	1
	

	6.
	Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
	1
	1
	
	

	7.
	Контроль в рамках контрактной системы. 
	1
	1
	
	

	8.
	Особенности осуществления отдельных видов закупок. Заключение энергосервисных контрактов.
	1
	1
	
	

	9.
	Разработка нормативных актов в организации размещение на едином сайте
	1
	
	1
	

	10.
	Организация работы на едином сайте
	1
	1
	
	

	11.
	Итоговая аттестация
	1
	
	1
	зачет

	12.
	Итого
	16
	12
	4
	





УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
по программе повышения квалификации по направлению
«УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ И 
МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ЗАКУПКАМИ»

Цель: повышение квалификации руководителей и специалистов предприятий и организаций любой формы собственности, работающих в области управления, размещения, исполнения и обеспечения государственных и муниципальных закупок. 
Срок обучения: 16 часов, 2 дня
Форма обучения: очная.
Режим занятий: 8 часов в день.

	№ п/п
	Наименование разделов и дисциплин
	Всего часов
	В том числе
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	ЛПЗ
	

	1.
	Предмет, цели, субъекты Федерального закона № 44-ФЗ.
	2
	2
	
	

	2.
	Осуществление закупок в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ
	5
	5
	
	

	2.1.
	Порядок осуществления закупок. 
	1
	1
	
	

	2.2.
	Особенности участия в закупках различных субъектов.
	1
	1
	
	

	2.3.
	Критерии и процедуры оценки заявок (предложений) участников закупок. 
	1
	1
	
	

	2.4.
	Обеспечение исполнения контракта. Антидемпинговые меры при проведении конкурсов и аукционов.
	1
	1
	
	

	2.5.
	Планирование и обоснование закупок. Планы и планы-графики закупок. Обоснование закупки и нормирование в сфере закупок.
	1
	1
	
	

	3.
	Методы обоснования начальной максимальной цены контракта.
	1
	1
	
	

	4.
	Проведение запроса котировок. Деловая игра «Закупка продукции путем запроса котировок».
	1
	
	1
	

	5.
	Электронный аукцион. Деловая игра «Электронный аукцион».
	1
	
	1
	

	6.
	Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
	1
	1
	
	

	7.
	Контроль в рамках контрактной системы. Виды контроля.
Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
	1
	1
	
	

	8.
	Особенности осуществления отдельных видов закупок. Заключение энергосервисных контрактов.
	1
	1
	
	

	9.
	Разработка нормативных актов в организации размещение на едином сайте
	1
	
	1
	

	10.
	Организация работы на едином сайте
	1
	1
	
	

	11.
	Итоговая аттестация
	1
	
	1
	зачет

	12.
	Итого
	16
	12
	4
	




СОДЕРЖАНИЕ ТЕМ
1. Предмет, цели, субъекты Федерального закона № 44-ФЗ.
Предмет, цели, субъекты Федерального закона № 44-ФЗ. Сфера действия и принципы контрактной системы. Нормативное обеспечение
Сфера применения ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и ФЗ от 18.07.2011 N 223-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
Основные понятия, используемые в ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и ФЗ от 18.07.2011 N 223-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
Цели осуществления закупок, информационное обеспечение контрактной системы в сфере закупок, организация электронного документооборота в контрактной системе в сфере закупок.
Основные принципы контрактной системы в сфере закупок (открытость и прозрачность, обеспечение конкуренции, профессионализм заказчика, стимулирование инноваций, единство контрактной системы в сфере закупок, ответственность за результативность обеспечения государственных и муниципальных нужд, эффективность осуществления закупок).

2. Осуществление закупок в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ.
Осуществление закупок в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ. Особенности закупок, осуществляемых бюджетным, автономным учреждениями, государственным, муниципальным унитарными предприятиями и иными юридическими лицами.
Права, обязанности, функции (полномочия): заказчика, службы по осуществлению закупок, специализированной организации, экспертов, экспертных организаций. Централизованные закупки. 

	2.1.
	Порядок осуществления закупок. 
Способы определения поставщиков. Централизация закупок. Требования к участникам закупок и документы, подтверждающие соответствие данным требованиям.

	2.2.
	Особенности участия в закупках различных субъектов.
Особенности участия в закупках субъектов малого предпринимательства, социально-ориентированных некоммерческих организаций, учреждений и предприятий уголовно-исправительной системы, организаций инвалидов.

	2.3.
	Критерии и процедуры оценки заявок (предложений) участников закупок. 
Критерии и процедуры оценки заявок (предложений) участников закупок. Правила описания объекта закупок. Использование товарных знаков. Извещение об осуществлении закупок. Отмена процедур закупок. Изменение и отзыв заявок.

	2.4.
	Обеспечение исполнения контракта. 
Обеспечение исполнения контракта. Антидемпинговые меры при проведении конкурсов и аукционов.
Контракт: содержание, порядок заключения, обязательные требования к составу реквизитов. Особенности исполнения контракта. Изменение, расторжение контракта. Обеспечение исполнения контракта. Банковское сопровождение контрактов. Реестр контрактов, заключенных заказчиками.

	2.5.
	Планирование и обоснование закупок. 
Планирование и обоснование закупок. Планы и планы-графики закупок. Обоснование закупки и нормирование в сфере закупок.



Порядок планирования покупок, составление плана покупок, планов-графиков закупок.
Порядок обоснования закупок, нормирование в сфере закупок, обязательное общественное обсуждение закупок.
Порядок установления начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 
Порядок применения идентификационного кода закупки, каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд. 
Организация осуществления закупок: способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), совместные конкурсы и аукционы.
Инструменты и правовые механизмы защиты интересов заказчиков при проведении закупок: обеспечение заявок при проведении конкурсов и аукционов, условия банковских гарантий, реестр банковских гарантий, антидемпинговые меры при проведении конкурса и аукциона, реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
Участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и требования к участникам закупки.
Отмена определения поставщика (подрядчика, исполнителя). Изменение и отзыв заявок. Оценка заявок, окончательных предложений участников закупки и критерии этой оценки. 
Правила описания объекта закупки, составления технического задания на закупку товаров, работ, услуг.

3. Методы обоснования начальной максимальной цены контракта.
Методы обоснования начальной максимальной цены контракта: метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка), нормативный, тарифный, проектно-сметный, затратный методы. Случаи их применения.

4. Проведение запроса котировок.
Проведение запроса котировок. Деловая игра «Закупка продукции путем запроса котировок».
Проведение запроса котировок: требования, предъявляемые к проведению запроса котировок, порядок проведения запроса котировок, порядок подачи заявки на участие в запросе котировок, рассмотрение и оценка заявки на участие в запросе котировок, последствия признания запроса котировок несостоявшимся. 
Проведение запроса предложений: случаи закупки товаров, работ, услуг путем проведения запроса предложений, извещение о проведении запроса предложений, документация о проведении запроса предложений, подача заявок на участие в запросе предложений, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений, заключение контракта по результатам запроса предложений, последствия признания запроса предложений несостоявшимся.

5. Электронный аукцион.
Электронный аукцион. 
	Аукцион в электронной форме (электронный аукцион): особенности документооборота при проведении электронного аукциона, аккредитация участников электронного аукциона на электронной площадке, реестр участников электронного аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке, извещение о проведении электронного аукциона, содержание документации об электронном аукционе, разъяснений ее положений и внесение в нее изменений, порядок подачи заявок на участие в электронном аукционе, порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе, порядок проведения электронного аукциона, порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в электронном  аукционе, заключение контракта по результатам электронного  аукциона, последствия признания электронного аукциона несостоявшимся. 
Проведение открытого конкурса: извещение о проведении открытого конкурса, конкурсная документация, порядок подачи заявок на участие в открытом конкурсе, вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе, рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе, заключение контракта по результатам конкурса, последствия признания конкурса несостоявшимся.
Особенности проведения конкурса: с ограниченным участием, двухэтапного конкурса.
Деловая игра «Электронный аукцион».

6. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя): случаи закупки товаров, работ, услуг путем закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), извещение об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), обоснование невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (поставщика, исполнителя), а также цены контракта и иных существенных условий контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

7. Контроль в рамках контрактной системы.
Контроль в рамках контрактной системы. Виды контроля. Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
Организация контроля в сфере закупок: органы контроля, их полномочия. Плановые и внеплановые проверки в отношении заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений, специализированных организаций, операторов электронных площадок.
	Обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки. 
	Ведомственный контроль в сфере закупок, контроль в сфере закупок, осуществляемый заказчиком, общественный контроль за соблюдением требований законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок.
	Ответственность за нарушение законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок.

8. Особенности осуществления отдельных видов закупок. Заключение энергосервисных контрактов.
Особенности осуществления отдельных видов закупок. Заключение энергосервисных контрактов. Особенности заключения энергосервисных контрактов. Особенности заключения государственных контрактов на оказание услуг связи, правопорядка с единственным исполнителем. Особенности осуществления закупок в соответствии с решением Правительства РФ.

9. Разработка нормативных актов в организации размещение на едином сайте
Разработка нормативных актов в организации размещение на едином сайте.

10. Организация работы на едином сайте
Организация работы на едином сайте

11. Итоговая аттестация.
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